PANDUAN PENGENDALIAN LATIHAN INDUSTRI DALAM PERINTAH

KAWALAN PERGERAKAN COVID-19

a) Tempoh Minima Latihan Industri
untuk dipatuhi

Pelajar harus menjalankan Latihan Indusri
sebanyak 75% iaitu bersamaan :

e Diploma — minima 12 minggu Latihan
Industri

e ljazah — minima 9 minggu Latihan
Industri

b) Jika saya belum mencapai tahap
minima, bagaimana?

Pelajar harus memenuhi minggu minima dengan
persetujuan bersama majikan latihan industri
dan supervisor latihan industri.

c) Jika ketika MCO (Movement Control
Order), majikan Latihan Industri
membenarkan saya bekerja dari rumah?
Adakah ini boleh diambil kira sebagai
sebahagian Latihan Industri?

Ya, jika majikan membenarkan pelajar bekerja
dari rumah.

d) Jika syarikat saya bekerja tidak lagi
beroperasi atau menamatkan khidmat
saya, bagaimanakah Latihan Industri?

Syarikat yang menamatkan perkhidmatan
Latihan Industri pelajar atas sebab-sebab
tertentu, perlu mengisikan Borang. Borang ini
boleh dimuat turun dari LMS atau dari supervisor
Latihan Industri pada 18hb April 2020.

Pelajar harus mengemukakan Borang yang diisi
kepada Supervisor Latihan Industri dengan
segera untuk tindakan lanjut.

i) Jika tempoh minima tidak mencukupi
75%, pelajar akan dimohon untuk
membuat Latihan Industri semula
tanpa bayaran retake fees.

i) Jika tempoh minima mencukupi,
pelajar boleh berurusan dengan
supervisor Latihan Industri.

e) Apakah yang harus saya tulis dalam
buku log saya pada minggu MCO, jika
saya tidak bekerja pada waktu itu?

Pelajar boleh merekodnya sebagai “Movement
Control Order” dalam buku log.

f) Saya harus menjalankan Latihan
Industri saya pada Semester April — July,
bila saya boleh memulakannya?

Latihan Industri bagi sesi April 2020 akan
ditunda pada 1hb Mei 2020.(jika tiada sebarang
lanjutan MCO). Nama dan supervisor pelajar
Latihan Industri boleh dimuat turn di LMS.




GUIDELINES FOR CONDUCTING INDUSTRIAL TRAINING DURING MOVEMENT

CONTROL ORDER COVID-19

a) What is the minimum Industrial
Training duration?

Students are required to fulfil minimum of 75%
duration which is equivalent :

e Diploma — minimum 12 weeks
e Degree — minimum 9 week

b) If I have not completed the minimum
duration?

Students are required to complete the minimum
duration subject to approval from the employer
and industrial training supervisor.

c) During the MCO period, my employer
allows me to work from home, does this
counts for my Industrial training?

Yes, it is accepted as a part of industrial training.

d) If the company that | am attached, is
no longer operational or have terminated
by Industrial Training? How do |
proceed?

If the company terminates a student for any
reasons due to MCO, student are advised to
download a Form which will be available on LMS
and through Supervisors on 18 April 2020.

The form has to be filled and submitted urgently
to your supervisor.

i) If the minimum of 75% is not
achieved, students will be required to
retake the Industrial Training again
without Retake Fees.

ii) If the duration 75% if fulfilled,
students can directly follow-up with
supervisor.

e) What should I record in my Logbook
during MCQO, if | am not working during
that time?

You may record as “Movement Control Order”
on your logbook.

f)  am supposed to do my Industrial
Training on April — July Session, when
can | start?

Industrial training has been postponed till 1%
May 2020(if there are no extension on MCO).
Names and supervisor list will be posted on the
LMS




